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TERMO DE REFERENCIA N° 018/2025
Processo Administrativo Interno n° 4630/2025 ID 106099.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de equipamentos de reldgio eletronico de
ponto biométrico, incluindo licenca permanente de uso do sistema, bem como a prestacdo de
servigos de instalagdo, configuracdo, treinamento e manutengdo preventiva e corretiva,
destinados a atender as necessidades da Administracdo Municipal no controle eletrdnico de

frequéncia dos servidores.

A contratacdo compreenderd o fornecimento de equipamentos novos, devidamente
homologados e em conformidade com as normas vigentes, além da manutencdo dos
equipamentos ja existentes em uso nas unidades administrativas do Municipio, garantindo o
funcionamento continuo, a confiabilidade dos registros de frequéncia e a integridade das

informagdes funcionais.

Os servicos e aquisi¢des serdo custeados com recursos proprios do Municipio.

1.1. Nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

UNID.
ITEM DESCRICAO DE QTD.
MEDIDA

EQUIPAMENTO DE RELOGIO ELETRONICO DE
PONTO BIOMETRICO

Aquisicdo de equipamento de reldgio eletrénico de ponto
biométrico novo, incluso licenca permanente de uso,
instalacdo, treinamento referente ao uso e configuracdo dos

01 | relogios ponto a serem adquiridos. 12 Unid.

CARACTERISTICAS:
Identificacdo biométrica de digital (dedo); Registrador
eletrénico de ponto (REP) homologado pelo Ministério do

Trabalno e Emprego e certificagdo de seguranca
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compulsoria, certificado pelo INMETRO ou por qualquer
outro érgdo/entidade/setor por ele autorizado/licenciado; Em
conformidade as especificacdes da Portaria/MTP N° 671, de
2021, e a Portaria INMETRO N° 4, de 2022; Ampla tela
colorida sensivel ao toque; Impressora de alta resolugdo com
corte automdtico do ticket; Dados fiscais assinados
digitalmente; Comunicacdo protegida por criptografia,
impedindo qualquer tentativa de fraude via softwares nédo
autorizados; Sistema interno de sensores que realizam o
blogueio automatico do equipamento, na tentativa de
violacdo; Sistema de importacdo e exportacdo de dados via
segunda porta USB. Através desta porta podem ser
realizadas as configuracdes do equipamento, do empregador,
de colaboradores, de biometrias e coleta de eventos; Permite
realizar cadastros diretamente no equipamento; Permite o
cadastro de até 10 digitais por usuario; Permite busca do
colaborador via menu do equipamento através do CPF;
Trabalha com vérios tipos de comunicacao, tornando-se um
equipamento moldavel a necessidade do cliente e adaptavel
ao ambiente; Trabalha com matriculas de até 20 digitos tanto
para leitura automatica de cartes quanto para a matricula
das biometrias; Controle das operacdes realizadas no
equipamento, através de niveis de acesso concedidas pelo
usuario administrador do sistema, podendo cadastrar até 10
usuarios do sistema; Sistema de identificacdo de status e

eventos no equipamento: pelo préprio equipamento;

GARANTIA/INSTALACAO:

Engloba o servico de instalagdo, implantagéo e ativacdo com
suporte técnico remoto e on site, assisténcia técnica para 0s
equipamentos, contra defeitos de fabricagdo, sem 6nus ao
municipio, pelo periodo de no minimo 12 (doze) meses, nos
termos do art. 17 da portaria n°® 1510/2009 e 595/2013; Na
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entrega do equipamento, deverd acompanhar o atestado
técnico e termo de responsabilidade do fabricante REP.

OPERACIONAL BIOMETRIA:

Leitor biométrico de digital tipo Otico, resolugio minima de
450 DPI mais resistente ao desgaste ou riscos e alto
desempenho na verificacdo da impressdo digital, recurso de
deteccdo de tentativa de fraude por uso de digitais artificiais,
com capacidade minima de armazenamento de 7.000 digitais
de usuarios, podendo ser superior. Modo da verificacdo das
digitais: 1:N (reconhecimento feito apenas colocando o dedo
sobre o sensor biométrico); Auto On (biometria com recurso
de toque unico): identificacdo da digital em modo 1:N,
reconhecimento feito apenas colocando o dedo no sensor
biométrico, sem a necessidade de informar previamente a

matricula ou utilizar cartdo;

LEITORES:

Leitor de proximidade: I& no padréo 125 kHz Unique, tanto
no padrdo wiegand26 quanto abatrack2; Suporte a cartbes
Smart Card Contactless 13,56 MHz de 1K e 4K; Leitor de
codigos de barras: Realiza leitura de crachds de 3 a 20
digitos, nos padrfes: 128, 2 de 5 intercalado e ndo
intercalado e o padrdo 3 de 9; MEMORIA MT/MRP:
Capacidade minima para armazenamento de registros em
memoria (MRP): 3.500.000; Os dados sdo gravados em
memoria flash ndo volatil tanto para a Memoria de Trabalho
(MT) como para a Memoria de Registro Permanente (MRP);
Possui sistema de gerenciamento interno para garantir a
integridade dos dados; Dados do empregador: armazena em
memoria a razdo social, CNPJ/CPF, CNO/CAEPF e

endereco do local de trabalho; Dados de colaboradores: é

possivel programar uma lista de, no minimo, 1.500 mil

3/24
Termo de Referéncia n°® 018/2026




Yy

oy e
MUNICIPIO DE CEREJEIRAS
Prefeitura Municipal
Rua Florianépolis, n2 503 - Bairro Maranata, CEP 76.997-000

4

colaboradores, contendo matriculas, CPF e nome do
colaborador; Armazena na MRP o0s eventos: registro do
empregador, marcacdo de ponto, alteracdo de data e hora,
cadastro e alteracdo de colaboradores e eventos sensiveis;
Possui sistema de gerenciamento inteligente. Valida as
informaces recebidas e as salva apenas se for necesséario,
otimizando a utilizacdo da memoria; Possui sistema de
protecdo interno para supervisdo do funcionamento do
equipamento e dos niveis de tensdo (watchdog); Capacidade
de expansdo da memoria MRP.

SISTEMA DE IMPRESSAO:

Impressora térmica de alta resolucdo; Sistema de impressdo
com velocidade de, no minimo, 80 mm/s; Possui guilhotina
para corte; Capacidade de impressdo de, no minimo, 35
caracteres por linha; Imprime acentuacdo das palavras;
Recurso de compactacdo do ticket; Suporta bobinas de no
minimo 300 metros de comprimento; Possui autonomia para,
no minimo, impressdo de 8.500 bilhetes; Durabilidade
minima da impressao de 2 anos, respeitando os requisitos de
conservacdo do fabricante do papel; Possui sensor para
garantir a impresséo do comprovante de ponto do
trabalhador; Possui contador de tickets restantes (valor
aproximado), de forma que o empregador saiba quantos
tickets ainda podem ser impressos com determinada bobina
de papel; Possui sensor para indicar que a bobina de papel
esta acabando;

COMUNICACAO/COLETA DE DADOS:
Utiliza os dados contidos na MT para autenticacdo no
equipamento; TCP/IP 10/100/1000 MBits adaptavel; USB

nativo; Ethernet nativo; Wifi (Opcional); utilizando

dispositivo externo para comunicagao; Permite comunicacgao
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em modo Servidor ou Client; Porta USB fiscal(frontal)
exclusiva para extracdo da afd, e porta usb secundaria para
importacdo e exportacdo de dados; Coleta de dados: os
registros podem ser coletados via porta USB Fiscal, segunda

USB no proprio equipamento.

DISPLAY / TECLADO:

Display LCD Touchscreen TFT colorido de no minimo 2;
Teclado: minimo de 15 teclas sendo 10 em padréo telefénico
e no minimo 4 teclas adicionais de funcdo. Permite controle
do teclado; Funcdo de acessibilidade do teclado: Som ao

digitar e possui relevo para orientacdo;

RTC - RELOGIO DE TEMPO REAL /HORARIO DE
VERAO:

Reldgio de tempo real (RTC) com precisdo compativel com
os parametros definidos pela Portaria MTP 671/2021, com
bateria interna que mantenha data e hora durante a falta de
energia; Calendario perpétuo: gerencia a passagem da hora,

minuto, segundo, dia, més e ano.

AMBIENTE:
Temperatura de operacdo: -15°C a 55°C (sem condensa¢éo);
Temperatura para estocagem: -20°C a 60°C; Faixa de

umidade para funcionamento: 0 a 95%;

ELETRICA:
Fonte chaveada: 90 a 240 VAC, Tensdo de operagéo: 9
Volts; Nobreak interno com autonomia de no minimo 4

horas.

REFERENCIA: MARCA HENRY, MODELO HEXA ADV.
02 | MANUTENCAO DE RELOGIO DE PONTO SV, 01
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BIOMETRICO
Empenho estimativa de servicos para instalacdo,
fornecimento de pecas e manutencéo de relogio eletrdnico de

ponto biométrico.

Descricéo dos servigos de manutencéo (todos os equipamentos existentes desta
prefeitura séo da marca Henry)

FORNECIMENTO E INSTALACAO DO MODULO BIOMETRICO PARA
01 | RELOGIO ELETRONICO DE PONTO BIOMETRICO

FORNECIMENTO E INSTALACAO DO BLOCO IMPRESSOR, PARA
02 | RELOGIO ELETRONICO DE PONTO BIOMETRICO

FORNECIMENTO E INSTALACAO DA IMPRESSORA, PARA RELOGIO
03 | ELETRONICO DE PONTO BIOMETRICO

FORNECIMENTO E INSTALACAO DO LEITOR DE PROXIMIDADE, PARA
04 | RELOGIO ELETRONICO DE PONTO BIOMETRICO

FORNECIMENTO E INSTALACAO DA TAMPA LATERAL DA
05 | |IMPRESSORA, PARA RELOGIO ELETRONICO DE PONTO BIOMETRICO

FORNECIMENTO E INSTALACAO DA TUBETE DA BOBINA, PARA
96 | RELOGIO ELETRONICO DE PONTO BIOMETRICO

FORNECIMENTO E INSTALACAO DO KIT CHAVE, PARA RELOGIO
07| ELETRONICO DE PONTO BIOMETRICO

FORNECIMENTO E INSTALACAO DA CARCACA, PARA RELOGIO
08 | ELETRONICO DE PONTO BIOMETRICO

FORNECIMENTO E INSTALACAO DA PLACA PRINCIPAL, PARA
09 | RELOGIO ELETRONICO DE PONTO BIOMETRICO

INTERVENCAO DE RELOGIO DE PONTO BIOMETRICO, COM
10 | DESBLOQUEIO, TROCA DA BATERIA INTERNA, ROMPIMENTO DE

LACRE E NOVA LACRACAO COM DESBLOQUEIO

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 155, de 30 de marco de 2023.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da sua publicacdo, na
forma dos artigos 105 e 106 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado por igual
periodo até o limite de 5 anos conforme artigo 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4. Os bens objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que Sao

produtos com caracteristicas e padrbes de desempenho definiveis de forma objetiva.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

vigéncia da contratag&o.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucédo proposta consiste na aquisicdo de novos equipamentos de controle eletronico de
frequéncia, acompanhada da manutencdo preventiva e corretiva de todos os aparelhos, novos
e existentes, de modo a garantir a continuidade e a confiabilidade do sistema utilizado pela
Administracdo Municipal. A medida busca modernizar o processo de registro de ponto dos
servidores, substituindo equipamentos obsoletos e assegurando a integridade e a preciséo das
informagdes funcionais.

Com a implantacdo dessa solucdo, sera possivel manter um sistema de controle unificado,
eficiente e tecnicamente atualizado, permitindo maior agilidade na gestdo da jornada de
trabalho e melhor acompanhamento da assiduidade dos servidores. A integracdo entre
fornecimento e manutencdo proporciona padronizacdo tecnoldgica, facilidade de operagdo e
reducdo de falhas operacionais, assegurando maior disponibilidade e estabilidade do sistema.
Além disso, o contrato incluird suporte técnico especializado, garantindo que eventuais
problemas sejam solucionados de forma rapida, sem interrupcdo das atividades
administrativas. Essa abordagem permite a Administracdo otimizar recursos, evitar custos
adicionais com reparos emergenciais e assegurar o cumprimento das exigéncias legais

relacionadas ao controle de frequéncia e a protecdo de dados pessoais.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

3.1. Constata-se a necessidade de garantir a continuidade e a confiabilidade do controle
eletronico de frequéncia dos servidores municipais, tendo em vista que parte dos
equipamentos atualmente utilizados encontra-se com falhas de funcionamento, desgaste pelo

uso e tecnologia defasada.
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O sistema eletrénico de registro de ponto contribui para a modernizacdo administrativa, reduz
falhas e inconsisténcias no controle manual, e assegura maior confiabilidade e seguranca dos
dados funcionais, atendendo aos principios da eficiéncia e da transparéncia na gestéo publica.
A manutencdo de um sistema eficiente de registro de ponto é fundamental para assegurar a
precisdo das informacdes sobre a jornada de trabalho, a transparéncia administrativa e o
adequado gerenciamento de pessoal, em observancia aos principios da eficiéncia e da
legalidade que regem a Administracdo Publica.

3.2. A adequada gestdo da jornada de trabalho dos servidores municipais esta diretamente
relacionada a eficiéncia dos servicos prestados a populacdo. Ao assegurar o funcionamento
regular e confiavel do sistema de controle eletrénico de ponto, a Administracdo garante maior
transparéncia, disciplina e responsabilidade na execucdo das atividades publicas. A medida
contribui para a melhoria da gestdo de pessoal, evitando inconsisténcias em registros de
frequéncia e otimizando o uso dos recursos humanos, o que se reflete em servicos mais
organizados e eficientes em todas as &reas do Municipio. Além disso, o controle efetivo da
assiduidade e da carga horaria cumpre obrigacdo legal da Administracao Publica e reforca os
principios da eficiéncia, legalidade e moralidade, assegurando o bom uso dos recursos

publicos e a qualidade do atendimento a comunidade.

3.3. A presente demanda ndo consta no Plano de Contratacdes Anual (PCA) vigente, pois
decorre da identificacdo de falhas, desgaste e obsolescéncia de equipamentos jA em uso,
situacdo constatada durante a operacéo cotidiana do sistema de controle de ponto eletronico.
Trata-se de necessidade imprescindivel para a continuidade e confiabilidade dos servicos
administrativos, garantindo o controle adequado da jornada de trabalho dos servidores e a
regularidade das informacg6es para a gestdo de pessoal. A auséncia de previsdo no PCA néo
exime a Administracdo de atender a obrigacéo legal de manter o funcionamento eficiente do
servico publico, de modo a assegurar os principios da legalidade, eficiéncia e continuidade

administrativa.

3.4. A presente contratacao foi previamente autorizada pela autoridade competente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou

privado, comprovando que fornece ou ja forneceu quaisquer produtos/servicos;
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4.2. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

4.3. Certiddo Negativa de Tributos Estaduais;

4.4. Certiddo Negativa de Tributos Municipais, do domicilio ou sede da licitante, expedida
pelo 6rgao competente;

4.5. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

4.6. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Distribuidor do Foro ou
Cartorio da sede da licitante;

4.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943. (NR);

4.8. Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacéo.

4.9. Declaracdo de enquadramento em regime de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno
Porte (na hipétese do licitante ser uma ME ou EPP);

4.10. Declaragéo de Inidoneidade;

5. REQUISITOS LEGAIS
5.1. O presente processo de contratacdo deve estar aderente & Constituicdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados

Pessoais — LGPD) e a outras legislacdes aplicaveis.

6. REQUISITOS TEMPORAIS

6.1. A entrega dos novos equipamentos € 0 inicio da prestacdo dos servigos deverdo ocorrer
conforme estabelecido na Nota de Empenho ou Ordem de Servico, a ser emitida pela
Secretaria Municipal de Administracdo e encaminhada ao fornecedor contratado. A partir do
recebimento do referido documento, a contratada devera realizar a entrega dos equipamentos

e dar inicio aos servigos no prazo maximo de até 10 (dez) dias.

6.2. REQUISITOS TECNICOS

a) Os equipamentos deverdo ser do tipo Relogio Eletronico de Ponto Biométrico (REP),
homologados pelo Ministério do Trabalho e Emprego, em conformidade com a Portaria MTP
n°®671/2021 e com certificagdo de seguranca do INMETRO.
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b) Deverdo possuir identificacdo biométrica por impressdo digital, tela sensivel ao toque,
impressora térmica integrada para emissdo de comprovantes de registro e sistema de

seguranga que garanta a integridade e autenticidade das informagdes registradas.

c) O equipamento devera permitir cadastro de colaboradores e armazenamento seguro das
marcacgdes de ponto, com capacidade adequada de memoria para registros e gerenciamento

dos dados.

d) Deveré possuir comunicagdo por rede e porta USB, possibilitando importacéo, exportacéo
e coleta de dados do sistema de registro de ponto.

e) O sistema deverd permitir diferentes formas de identificacdo, podendo incluir biometria,

cartBes de proximidade ou outros meios compativeis.

f) O equipamento deverd possuir relégio interno com bateria, garantindo a manutencdo da

data e hora mesmo em caso de interrupgéo de energia.

g) A contratacdo devera incluir licenca permanente de uso do sistema, instalacdo,

configuracdo e treinamento para os servidores responsaveis pela operacéo.

7. REQUISITOS DE GARANTIA, MANUTENCAO

7.1. a) Os equipamentos novos fornecidos deverdo possuir garantia minima de 12 (doze)
meses, contados a partir da data de instalacdo e pleno funcionamento, contra defeitos de
fabricacéo ou falhas de funcionamento.

b) Durante o periodo de garantia, a contratada devera prestar assisténcia técnica especializada
exclusivamente para 0s equipamentos novos, sem 0Onus para a Administracdo, incluindo
reparos, substituicdo de pecas e demais servigos necessarios para restabelecimento do

funcionamento adequado.

c) A contratada também sera responsavel pela prestacdo dos servicos de manutencédo
preventiva e corretiva dos equipamentos antigos ja em uso pelo Municipio, conforme previsto
no objeto da contratacdo, visando garantir a continuidade do sistema de registro eletronico de

ponto.

d) Ressalta-se que, para 0s equipamentos antigos, a contratagdo contempla apenas 0s servicos
de manutencgdo, ndo se aplicando garantia de fabrica, uma vez que se tratam de aparelhos

previamente adquiridos e ja em utilizagdo pela Administragao.
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e) A contratada devera disponibilizar suporte técnico remoto e, quando necessario,
atendimento presencial, a fim de solucionar eventuais falhas nos equipamentos e assegurar o

adequado funcionamento do sistema.

f) Todos os servicos de manutencdo deverdo ser realizados por profissionais qualificados,
garantindo a seguranca, a confiabilidade e a integridade das informacgdes registradas no

sistema de controle de frequéncia.

8. REQUISITOS EXPERIENCIA PROFISSIONAL
8.1. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou

privado, comprovando que fornece ou ja forneceu quaisquer produtos/servicos;

9. REQUISITOS DE METODOLOGIA DE TRABALHO
9.1. O fornecimento de servicos esta condicionado ao recebimento pelo Contratado de Ordem
de fornecimento de Bens (OFB) / Ordem de Servicos (OS) ou empenho emitido pela

Contratante.
9.2. A OFB/OS ou empenho indicaré o tipo de licenca, a que deverao ser entregues.

9.3. O andamento do fornecimento das licengas deve ser acompanhado pelo Contratado, que

dara ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.

9.4. Subcontratagdo
9.4.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
a) Fica vedada a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com

outrem, a cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorporacgéo;

b) A CONTRATADA ndo poderd transferir ou ceder, ainda que parcialmente, os direitos ou
obrigacdes decorrentes do Contrato.

10. GARANTIA DA CONTRATACAO
10.1. S&o obrigacdes da CONTRATANTE:
10.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para

acompanhar e fiscalizar a execugéo dos contratos;
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10.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de
Fornecimento de Bens ou Nota de Empenho, de acordo com os critérios estabelecidos no

Termo de Referéncia;

10.1.3. Receber o objeto fornecido pelo Contratado que esteja em conformidade com a

proposta aceita, conforme inspecdes realizadas;

10.1.4. Aplicar a contratada as san¢fes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,

comunicando ao 6rgédo gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel;

10.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos

preestabelecidos em contrato;

10.1.6. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o

fornecimento do objeto licitado;

10.2. S&o obrigacdes do CONTRATADO:
10.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a Contratante, que devera

responder pela fiel execucdo do contrato;

10.2.2. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do

Contrato, inerentes a execuc¢do do objeto contratual;

10.2.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagcdo
contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o

acompanhamento da execucdo do contrato pela Contratante;

10.2.4. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela Contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo,

desde que motivadas as causas e justificativas desta decisdo;

10.2.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, as mesmas condic¢Ges da habilitacéo;

11. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
11.1. Rotinas de Execucéo — Do Encaminhamento Formal de Demandas
11.1.1. O gestor do contrato emitira a Ordem de Fornecimento de Bens (OFB) / Ordem de

Servicos (OS) ou Nota de Empenho para a entrega dos itens desejados.
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11.1.2. O contratado devera fornecer as licencas com as mesmas configuracdes e quantidades
definidas na OFB ou Nota de Empenho.

11.1.3. O recebimento provisorio e definitivo das licencas é disciplinado em topico proprio
deste TR.

11.2. Forma de Execuc¢do e Acompanhamento do Contrato — Condicdes de Entrega:
11.2.1. Em conformidade com o item 6 e seus subitens.

11.3. Formas de transferéncia de conhecimento
11.3.1. Néo sera necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.

11.4. Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
11.4.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

11.5. Quantidade minima de bens ou servi¢cos para comparacao e controle
11.5.1. Cada OFB/OS ou Nota de Empenho contera a quantidade a ser fornecida, incluindo a

sua localizagéo e o prazo, conforme definigdes deste TR.

11.6. Mecanismos formais de comunicacgao
11.6.1. S&o definidos como mecanismos formais de Comunicacdo, entre a Contratante e o0

Contratado, 0s seguintes:

11.6.1.1. Ordem de Fornecimento de Bens/Ordem de Servico ou Nota de Empenho;
11.6.1.2. Ata de Reuniéo;

11.6.1.3. Oficio;

11.6.1.4. Sistema de abertura de chamados;

11.6.1.5. E-mails.

11.7. Formas de pagamento
Condicbes de Pagamento: Os valores devidos pelas entregas efetuadas serdo pagos da
seguinte forma: A cada 30 dias a proponente vencedora entregara a nota fiscal referente as

parcelas entregues no periodo acompanhada das requisicdes devidamente certificadas e sera
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paga em até 30 dias corridos apos a entrega da nota, em conformidade com o cronograma de
desembolso financeiro, mediante crédito em conta corrente bancaria, sendo que a nota fiscal

serd atestada pela Comissdo de Recebimento de Materiais e Servigos.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
12.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

12.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

12.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.5. Fiscalizacéo
12.5.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

12.6. Fiscalizagdo Administrativa

12.6.1. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribui¢cGes previstas em lei,
verificard a manutencdo das condi¢cGes de habilitacdo do Contratado, acompanhard o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

12.6.1.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

12.7. Gestor do Contrato
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12.7.1. O gestor do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas em lei, coordenara a
atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para

fins de atendimento da finalidade da administragé&o.

12.7.2. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.

12.7.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

12.7.4. O gestor do contrato emitird, quando necesséario, documento comprobatério da
avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacBes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

12.7.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

12.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou

prorrogacéo contratual.

12.7.7. O gestor do contrato devera elaborard relatorio final com informagfes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem

adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

12.8. Critérios de Aceitacao
12.8.1. A avaliacdo da qualidade do objeto entregue, para fins de aceitacdo, consistird na

verificacdo do atendimento aos seguintes critérios:
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a) Conformidade com as especificagdes técnicas, observando se 0s equipamentos fornecidos
atendem integralmente as caracteristicas e requisitos previstos no termo de referéncia e

demais documentos da contratag&o;

b) Funcionamento adequado dos equipamentos, verificando se os relogios de ponto operam
corretamente, realizando os registros de frequéncia, leitura biométrica, emissdo de

comprovantes e comunicagdo com o sistema;

¢) Instalagéo e configuracdo adequadas, assegurando que os equipamentos foram devidamente
instalados, configurados e integrados ao ambiente administrativo do Municipio;

d) Entrega da documentacdo e certificados exigidos, incluindo manuais, termos de
responsabilidade do fabricante e demais documentos técnicos necessarios;

e) Realizacdo do treinamento, quando previsto, garantindo que os servidores responsaveis
estejam aptos a operar 0s equipamentos e o sistema;

f) Prestacdo dos servicos de manutencdo, verificando se as atividades previstas foram

executadas conforme as condigdes estabelecidas no contrato.

12.9. SancBes Administrativas e Procedimentos para retencéo ou glosa no pagamento
12.9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
a) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.9.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a

proposta em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) deixar de apresentar amostra;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;
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h) apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo

falsa durante a licitagcéo
1) fraudar a licitagéo

J) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial

quando:

k) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

m) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

n) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

0) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n.° 12.846, de 2013.

12.9.3. Com fulcro na Lei Federal n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;
b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar e

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria

autoridade que aplicou a penalidade.

12.9.4. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgaos de controle.
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12.9.5. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagéo
oficial.

12.9.5.1. Para as infragdes previstas no “item 12.9.1, alinea a” ¢ item “12.9.2, alineas a, b, c,
d, e, f, g”, a multa sera de 0,5% (meio por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do

contrato licitado.

12.9.5.2. Para as infragdes previstas no “item 12.9.2, alineas h, i, j, k, I, m, n, 0”, a multa sera

de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado.

12.9.6. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a

penalidade de multa.

12.9.7. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo.

12.9.8. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas no item “12.9.1, alinea a” e “item
12.9.2, alineas a, b, c, d, e, f, g”, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo

de 3 (trés) anos.

12.9.9. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas no “item 12.9.2, alineas h, i, j,
k, I, m, n, 0”, bem como pelas infragdes administrativas previstas no item “12.13.1, alinea a”
e “item 12.9.2, alineas a, b, ¢, d, e, f, g” que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave que a sancdao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo
previsto no art. 156, § 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.9.10. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no “item 12.9.2, alineas f, g”, caracterizara o descumprimento total
da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, § 4° da IN
SEGES/ME n.° 73, de 2022.
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12.9.11. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagcéo,

apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.9.12. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sanc¢des de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do

recebimento dos autos.

12.9.13. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacg&o, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado

do seu recebimento.

12.9.14. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo

recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.9.15. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a

obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.

13. CRITERIOS DE I\/IEDICAO E DE PAGAMENTO

13.1. Recebimento do Objeto

13.1.1. As licencas serdo recebidas provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua

conformidade com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

13.1.2. As licencas poderdo ser rejeitadas, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da

notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.
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13.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento provisorio, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

13.1.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo
do atendimento das exigéncias contratuais, em caso de eventual prorrogacdo do recebimento

definitivo, fica automaticamente prorrogado o prazo de pagamento dos materiais entregues.

13.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela

incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

13.1.6. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s

fins do recebimento definitivo.

13.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucéo do contrato.

13.2. Liquidacao
13.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 30
(trinta) dias corridos para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual

periodo.

13.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;
b) a data da emisséo;
c) os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
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e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

13.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovagao da

regularizagéo da situacgéo, sem Onus ao Contratante;

13.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

13.2.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital,

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou

entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico.

13.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

13.2.7. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

13.2.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

Contratado a ampla defesa.

13.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao

junto ao SICAF.
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13.3. Forma de Pagamento
13.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

13.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

13.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo

aplicavel.

13.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na

legislagéo vigente.

13.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13.4. Antecipacdo de Pagamento
13.4.1. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

14.1. Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

14.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério
de julgamento pelo menor preco.

14.1.2. O regime de execuc¢do do contrato sera por menor prego por lote.

14.2. Da Aplicagdo da Margem de Preferéncia

14.2.1. Aplica-se a margem de preferéncia conforme descrito a seguir:

14.2.1.1. Apds o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro verificara se ha empate entre as

Licitantes que declararam em campo proprio do sistema, que se enquadram como
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Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, e as demais licitantes, conforme

Lei Complementar n® 123/2006 e ainda suas alteragdes na Lei Complementar 147/2014.

14.2.1.2. Apbs etapa de lances, o Pregoeiro poderd encaminhar pelo sistema eletrénico
contraproposta (fase de negociacéo) diretamente ao licitante que tenha apresentado lance de
menor valor, para que seja obtido um melhor preco, bem assim decidir sobre sua aceitacao,

podendo a negociagéo ser acompanhada pelos demais licitantes.

14.2.1.3. Fica assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, o

qual ocorrera de forma automatica pelo sistema.

14.2.1.4. Entende-se como empate aquelas situagcdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)

superiores a proposta melhor classificada, depois de encerrada a etapa de lances;

14.2.2. Para efeito do disposto no “item 14.2.1.3”, ocorrendo o empate, proceder-se-a da

seguinte forma:

14.2.2.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada como menor lance, situacdo em que sera

declarada vencedora da etapa de lances;

14.2.2.2. N&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrarem na hipdtese do “item 14.2.1.3”, na ordem classificatoria, para o exercicio do

mesmo direito;

14.2.2.3. Na hipotese de ndo contratacdo nos termos previstos neste item, a convocacao sera

em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

14.2.2.4. O disposto no “item 14.2.1.3”, somente se aplicard quando a melhor oferta inicial

néo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

14.2.2.5. Ocorrendo a situagdo prevista no “item 14.2.1.3”, a microempresa ou empresa de
pequeno porte melhor classificada sera convocada para apresentar nova proposta no prazo

méaximo de 5 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, sob pena precluséo.

14.2.3. Critério de desempate;
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a) 1° Preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar n® 147/2014.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
15.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 39.867,76 (trinta e nove mil, oitocentos e
sessenta e sete reais e setenta e seis centavos)., conforme custos unitarios apostos no quadro

de cotacdes (anexo no Processo 4630/2025).

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
16.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos Proprios.
16.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacg&o:

Ficha: 67

Unidade: 020501 - GABINETE DO SECRETARIO

Funcional: 04.122.0005.2009.0000 - Manutencdo da Secretaria Municipal de Administracao,
Planejamento e Turismo

Classificagdo: 4.4.90.52.00 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

FONTE DE RECURSOS: 1.500.0000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

Ficha: 64

Unidade: 020501 - GABINETE DO SECRETARIO

Funcional: 04.122.0005.2009.0000 - Manutencao da Secretaria Municipal de Administracao,
Planejamento e Turismo

Classificacdo: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSOS: 1.500.0000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

Cerejeiras, 13 de marco de 2026.

Elaborado por,

Rafaela Santos Cerezoli
Decreto N° 554/2025
Coordenadora de Processos Administrativos
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Douglas Gomes Pereira
Matricula 39438.
Agente Administrativo

Aprovo,

Maria Eunice Barbosa
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento
Decreto n° 007/2025
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